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Autorizado o atendimento de solicitagao e entrega da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) ao estrangeiro por érgaos pUblicos

Por meio da norma em referéncia, o Ministério do Trabalho e
Emprego (MTE) alterou o § 3° do art. 1° da Portaria MTE n°® 369/2013 ,
que regulamenta a emissdo descentralizada da CTPS, para autorizar
os orgdos da administracdo publica direta e indireta, no dmbito
federal, estadual, distrital e municipal, a prestarem o atendimento de
solicitacdo de CTPS ao estrangeiro, bem como a enfrega do
respectivo documento.

Além da reproducdo a seguir do texto alterado no dispositivo
anteriormente mencionado, destacamos adiante, entre outros, os
seguintes aspectos da norma em referéncia:

a) "Art. 1° [..]

§ 3° Poderd ser objeto de Acordo de Cooperacdo Técnica a
prestacdo do atendimento de solicitacdo de CTPS ao estrangeiro,
bem como a entrega do respectivo documento.”;

b) a prestacdo do atendimento de solicitacdo de CTPS ao
estrangeiro serd realizada, exclusivamente, por meio do Sistema
Informatizado da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPSWEB);

c) os orgdos da administracdo direta e indireta, no dmbito federal,
estadual, distrital e municipal, que tiverem interesse em prestar
atendimento de solicitacdo de CTPS ao estrangeiro deverdo celebrar
acordo de cooperacdo técnica com a Superinfendéncia Regional
do Trabalho e Emprego (SRTE) situada no mesmo Estado do orgdo
interessado, que serd firmado mediante a apresentacdo de proposta
contendo, entre outras, as seguintes informacdes:

c.1) nome do 6rgdo interessado;

Cc.2) numero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ);

c.3) endereco completo do 6rgdo, indicando a cidade, a Unidade
da Federacdo, os meios de contato telefbnico e o endereco de
correio eletrénico;

c.4) nome completo do responsdavel pelo 6rgdo, nUmero de inscricdo
no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), nUmero, data de expedicdo e
nome do érgdo expedidor da carteira de identidade;



d) os 6rgdos da administracdo publica direta e indireta, no dmbito
federal, estadual, distrital e municipal, que realizam o atendimento
de solicitacdo de CTPS de brasileiro, por meio do CTPSWEB, ficam
dispensados do disposto na lefra “c” anterior, devendo, no entanto,
manifestar interesse e celebrar termo aditivo ao acordo de
cooperacdo técnica vigente, nos termos do modelo do Anexo Il da
norma em referéncia;

e) caberd ao Superintendente Regional do Trabalho e Emprego, ou &
autoridade por ele delegada, celebrar o acordo de cooperacdo
técnica ou o termo aditivo citado, nos termos do Anexo | e Il da
norma em referéncia, apds a sua aprovacdo pela Coordenacdo de
Identificacdo e Registro Profissional (Cirp);

f) o prazo de vigéncia do acordo cooperacdo técnica e do termo
aditivo mencionado na letra “d"” serd de 2 anos, podendo ser
prorrogado por igual periodo, desde que o 6rgdo tenha registrado,
no minimo, 100 atendimentos de solicitacdo de CTPS de estrangeiro
no sistema CTPSWEB, no periodo de 1 ano.

(Portaria MTE n°® 699/2015 - DOU 1 de 29.05.2015)

Fonte: Editorial IOB

Confira abaixo a integra da legislagdo em comento:

Portaria MTE n° 699, de 28.05.2015 - DOU de 29.05.2015

Altera o § 3°, do art. 1°, da Portaria n° 369, de 13 de marco de 2013,
para autorizar os érgdos da administracdo puUblica direta e indireta,
no &mbito federal, estadual, distrital e municipal, a prestarem o
atendimento de solicitacdo de Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) ao estrangeiro, bem como a entrega do respectivo
documento; estabelece critérios para a celebracdo de Acordo de
Cooperacdo Técnica e de Termo Aditivo e d& outras providéncias.

O Ministro de Estado do Trabalho e Emprego, no uso de suas atribuicdes
que |he confere o art. 87, pardgrafo Unico, inciso Il, da Constituicdo
Federal , e tendo em vista o disposto no art. 14 da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,
Resolve:

Art. 1° Alterar o § 3°, do art. 1°, da Portaria n° 369, de 13 de marco de
2013, para autorizar os 6rgdos da administracdo pUblica direta e indireta,
no dambito federal, estadual, distrital e municipal a prestarem o
atendimento de solicitacdo de Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS) ao estrangeiro, bem como a enfrega do respectivo documento.

Art. 2° O § 3°, do art. 1°, da Portaria n° 369, de 13 de marco de 2013, passa
a ter a seguinte redacdo:

"§ 3° Poderd ser objeto de Acordo de Cooperacdo Técnica a
prestacdo do atendimento de solicitacdo de CTPS ao estrangeiro,
bem como a entrega do respectivo documento”.

Art. 3° A prestacdo do atendimento de solicitacdo de CTPS ao estrangeiro
serd realizada, exclusivamente, por meio do Sistema Informatizado da
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPSWEB.

Art. 4° Os 6rgdos da administracdo direta e indireta, no &dmbito federal,
estadual, distrital e municipal que tiverem inferesse em prestar
atendimento de solicitagcdo de CTPS ao estrangeiro deverdo celebrar
Acordo de Cooperacdo Técnica com a Superintendéncia Regional do
Trabalho e Emprego - SRTE situada no mesmo estado do érgdo interessado,
que serd firmado mediante a apresentacdo de proposta contendo as
seguintes informacodes:



| - nome do 6rgdo interessado;

[l - nUmero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

Il - endereco completo do 6érgdo, indicando a cidade, a unidade da
federacdo, os meios de contato telefébnico e o endereco de correio
eletrénico;

IV - nome completo do responsdvel pelo 6rgdo, nUmero de inscricdo no
Cadastro de Pessoa Fisica - CPF, nUmero, data de expedicdo € nome do
6rgdo expedidor da carteira de identidade;

V - cédpia do ato de designacdo para a funcdo ou cargo do responsdvel
pelo 6rgdo;

VI - descricdo, de forma clara e sucinta, das razdes da proposta,
evidenciando os objetivos e a regido geogrdfica a ser atendida;

VIl - endereco completo do (s) local (is) onde serd (do) instalado (s) ofs)
posto(s) de atendimento para solicitacdo e entrega da CTPS, com
informacdes sobre a sua infraestrutura fisica e tecnoldgica e se a
localidade é de facil acesso pelo puUblico; e

VIl - indicagcdo do nome, CPF, carteira de identidade, fungcdo e matricula
de, no minimo, 3 (trés) funciondrios designados para o atendimento de
solicitacdo de CTPS, que deverdo atender ao perfil técnico de
qualificacdo exigido no Anexo |, desta Portaria.

Art. 5° Os 6rgdos da administracdo puUblica direta e indireta, no dmbito
federal, estadual, distrital e municipal que realizam o atendimento de
solicitacdo de CTPS de brasileiro, por meio do CTPSWEB, ficam dispensados
do disposto no artigo anterior, devendo, no entanto, manifestar interesse e
celebrar Termo Aditivo ao Acordo de Cooperacdo Técnica vigente, nos
termos do modelo do Anexo Il.

Pardgrafo Unico. A celebracdo do Termo Aditivo mencionado neste artigo
deverd observar o disposto nesta Portaria.

Art. 6° A proposta de Acordo de Cooperacdo Técnica ou de Termo Aditivo
mencionado no art. 5° deverd ser previamente analisada pelo setor
competente da SRTE, que emitird parecer com justificativa sobre a
viabilidade de celebracdo.

§ 1° O parecer deverd ser precedido de visita in loco e subsidiado com
relatério(s) sobre a visita e fotografias que demonstrem as condicdes do
posto de atendimento.

§ 2° Concluida a avaliacdo pelo setor competente da SRTE, o parecer, ofs)
relatério(s) e as fotografias deverdo fazer parte da proposta.

Art. 7° Caberd ao Superintendente Regional do Trabalho e Emprego, ou d
autoridade por ele delegada, celebrar o Acordo de Cooperacdo Técnica
ou o Termo Aditivo mencionado no art. 5°, nos tfermos do Anexo | e Il, desta
Portaria, apds a sua aprovacdo pela Coordenacdo de ldentificacdo e
Registro Profissional - CIRP.

§ 1° A proposta do Acordo de Cooperacdo Técnica ou a do Termo Aditivo
mencionado no art. 5°, bem como, o parecer, ofs) relatério(s) e as
fotografias, deverdo ser submetidos & apreciacdo da CIRP por meio do
Sistema Informatizado de Controle de Acordo de Cooperacgdo - SICAC.

§ 2° A CIRP deverd realizar a avaliacdo da proposta para verificar sua
adequacdo quanto & legislacdo vigente, podendo aprovdla, propor as
alteracdées que entender pertinentes ou posicionar-se contraria d



celebracdo do Acordo de Cooperacdo Técnica ou do Termo Aditivo
mencionado no art. 5°.

Art. 8° O setor competente da SRTE deverd, apds a celebracdo do Acordo
de Cooperacdo Técnica ou do Termo Aditivo mencionado no art. 5°, inserir
no SICAC, a cépia do Didrio Oficial da Unido em que consta a publicacdo
do ato.

Art. 9° O prazo de vigéncia do Acordo Cooperacdo Técnica e do Termo
Aditivo mencionado no art. 5°, de que trata esta Portaria, serd de 2 (dois)
anos, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que o érgdo tenha
registrado, no minimo, 100 (cem) atendimentos de solicitacdo de CTPS de
estrangeiro no sistema CTPSWEB, no periodo de 1 (um) ano.

Art. 10. Esta Portaria enfra em vigor na data da sua publicacdo.
MANQOEL DIAS

ANEXO |

ACORDO DE COOPERACAO TECNICA N°.../20. .....

ACORDO DE COOPERACAO TECNICA QUE CELEBRAM ENTRE SI A
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO TRABALHO E EMPREGO DO ESTADO (...) -
SRTE/(...) E O (A) (NOME DO ORGAO) VISANDO A DESCENTRALIZACAO DO
ATENDIMENTO E A ENTREGA DE CARTEIRA DE TRABALHO E PREVIDENCIA
SOCIAL (CTPS), PARA ESTRANGEIROS, DE ACORDO COM AS DISPOSICOES
CONTIDAS NA PORTARIA N° (...) DE (dia) DE (més) DE (ano).

Processo n° (...)

Aos (...) dias do més de (...) de dois mil e (...), de um lado a
Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego no Estado (...) situada
(...), representada neste ato pelo (a) (Superintendente Regional do
Trabalho e Emprego, ou autoridade por ele delegada), Senhor (a) (...).
portador (a) do CPF n° (...), Carteira de Identidade n° (...), expedida pelo
(a) (...), no uso de suas atribuicdes que o cargo lhe confere face (ATO
NORMATIVO), daqui por diante denominada simplesmente de SRTE/(UF), e
de outro lado, a (o) (NOME DO ORGAO), inscrito (a) no CNPJ, sob o n°(...),
neste ato representado (a) pelo (a) Senhor (a) (...), portador (a) do CPF
n°(...), da Carteira de ldentidade n°(...), expedida pelo (a) (...), no uso das
atribuicées que lhe confere o (ATO DE NOMEACAQO) datado de (...),
respectivamente, daqui por diante denominado (a) simplesmente (SIGLA
DO ORGAO) tendo entre si, justo e acordado, resolvem celebrar o
presente ACORDO DE COOPERACAO TECNICA:

1 - Clausula primeira. DO OBJETO

O presente Acordo de Cooperacdo Técnica tem por objeto a delegacdo
de poderes para o atendimento e entrega de Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS) de estrangeiro, ao (a) (NOME DO ORGAO) tendo
em vista o disposto no art. 14 da Consolidacdo das Leis Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943 , e as normas e instrucoes
pertinentes emitidas pelo Ministério do Trabalho e Emprego - MTE.

§ 1° A proposta apresentada pelo (a) (NOME DO ORGAQ) passard a fazer
parte integrante deste Acordo de Cooperac¢cdo Técnica, podendo ser
reformulada em comum acordo entre as partes, ao longo de sua
execucdo, sempre que se evidenciar necessdrio e desde que ndo altere o
objeto deste Instrumento ou confrarie o disposto na Portaria n° (xx), de
(dia) do (més) do (ano).

§ 2° A prestacdo do atendimento de solicitacdo de CTPS ao estrangeiro
serd realizada, exclusivamente, por meio do Sistema Informatizado da
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPSWEB.

2 - Cldusula segunda. DAS OBRIGACOES



| - DA SRTE/(UF):
a) Fornecer acesso ao CTPSWEB;

b) Informar o padrdo tecnoldégico necessdrio de infraestrutura e conexdo
de rede para acesso ao CTPSWEB;

c) Fornecer ao (a) (NOME DO ORGAO) orientacdo que tenha reflexo na
execucdo do objeto do presente Acordo de Cooperacdo Técnica;

d) Informar ao responsdvel pelo presente Acordo de Cooperacdo Técnica
sobre a necessidade de comparecimento do(s) funciondrio(s) para
participacdo em treinamentos, semindrios ou outras convocacdes que se
fizerem essenciais.

e) Treinar e orientar o(s) funciondrio(s) que realizard (do) os servicos de
que trata o presente Acordo de Cooperacdo Técnica;

f) Avaliar se o(s) funciondrio(s) participante(s) do treinamento estd apto a
executar os servicos de que trata o presente Acordo de Cooperacdo
Técnica;

g) Personalizar a CTPS do frabalhador estrangeiro.

Entregar a CTPS personalizada do frabalhador estrangeiro ao (Nome do
Orgdo).

Il - DA(O) (Nome do Orgdo):

a) Providenciar e informar a SRTE o local onde os servigcos serdo prestados
ao trabalhador estrangeiro;

b) Fornecer material de expediente, material de consumo, moveis,
equipamentos, internet, bem como toda a infraestrutura adequada a
instalagcdo do padrdo tecnoldgico indicado pelo MTE para a execucdo
dos servicos;

c) Assumir o 6nus decorrente da relacdo de emprego relativos aos
funciondrios que realizarGo os servicos previstos neste Acordo de
Cooperacdo Técnica, bem como os decorrentes de treinamento, no que
se refere as despesas de hospedagem, transporte e alimentacdo;

d) Disponibilizar, no minimo, 3 (trés) funciondrios, que possuam
conhecimentos bdsicos de informdtica e tenham cursado, pelo menos, o
ensino fundamental completo, para execucdo do servico decorrente do
presente Acordo de Cooperacdo Técnica;

e) Determinar e viabilizar o comparecimento e participacdo dos
funciondrios designados para a prestacdo dos servicos de que trata este
Acordo de Cooperacdo Técnica em treinamentos, semindrios e outras
convocacoes feitas por parte da SRTE;

f) Informar a SRTE sobre eventuais substituicoes de funciondrios, com
antecedéncia minima de 30 dias, apresentando o nome e a qualificacdo
do substituto para que receba freinamento;

g) Informar a SRTE sobre o hordrio de funcionamento que os servigos serdo



prestados ao frabalhador estrangeiro;

h) Atender o frabalhador estrangeiro, observando a legislacdo vigente,
principalmente, o que dispde a Portaria n°(...), de (dia) de (més) de (ano);

i) Buscar a CTPS personalizada na SRTE;

i) Armazenar a CTPS personalizada em local seguro;

k) Entregar a CTPS personalizada ao trabalhador estrangeiro;

|) Cadastrar a entrega da CTPS personalizada no sistema CTPSWEB;

m) Devolver o saldo das CTPS, na data da extingdo deste Acordo de
Cooperacdo Técnica, ou nos seguintes casos:

1. Quando ndo for executado o objeto do Acordo de Cooperagdo
Técnica, ressalvadas as hipdteses de caso fortuito ou forca maior
devidamente comprovados;

2. Quando o objeto deste Acordo de Cooperacdo Técnica for utilizado de
forma diversa da estabelecida ou quando houver infracdo a legislacdo
que regulamenta a emissdo de CTPS;

n) Afixar em mural préprio aviso sobre a extingdo do presente Acordo de
Cooperacdo Técnica, bem como o local onde serdo entregues as CTPS
solicitadas anteriormente; e

o) Afixar em local visivel, no posto emissor, os dizeres contidos no artigo 49
da CLT .

3 - Cldusula terceira. DO ONUS

O presente instrumento ndo implica em énus para os participes e da
prestacdo dos aludidos servicos ndo serdo cobradas taxas ou
emolumentos do trabalhador.

4 - Clausula quarta. DAS PENALIDADES

O (A) (NOME DO ORGAO) ficard sujeito ds normas que regem a matéria e
ao disposto na Portaria n° (...), de (...)] de (...)] de (...), sendo
responsabilizados civel e criminalmente pelas declaracdes e emissdes de
CTPS em desacordo com a legislacdo pertinente.

5 - Clausula quinta. DA VIGENCIA

Este Acordo de Cooperacdo Técnica entrard em vigor na data de sua
publicacdo e terd validade até (dia) de (més) de (ano), podendo ser
prorrogado ou modificado, por meio de Termo Aditivo, nos termos do art.
10, da Portaria n° (...) de (dia) de (més) de (ano).

6 - Cldusula sexta. DAS PRERROGATIVAS

E prerrogativa da SRTE o exercicio da autoridade normativa, controle e
fiscalizacdo sobre a execucdo dos servicos em caso de paralisacdo ou de
outro fato relevante que possa acarretar a descontinuidade do
atendimento.

7 - Cldusula sétima. DA PUBLICACAO

O Ministério do Trabalho e Emprego publicard o resumo do presente



Acordo de Cooperacdo Técnica, ou de seus aditamentos, no Didrio Oficial
da Unido - DOU, até o quinto dia Util do més seguinte ao de sua assinatura.

8 - Cldusula oitava. DA RESCISAO

Constitui motivo para a rescisdo do presente Acordo de Cooperacdo
Técnica o descumprimento de qualquer uma das cldusulas pactuadas.

Pardgrafo Unico. O presente Acordo de Cooperacdo Técnica poderd ser
denunciado por qualquer das partes e rescindido a qualquer tempo.

9 - Cldusula nona. DA CONCILIACAO

Os participes se comprometem a submeter eventuais controvérsias,
decorrentes do presente ajuste, d conciliacdo que serd promovida pela
Cdmara de Conciliacdo e Arbitragem da Administracdo PUblica Federal -
CCAF, integrante da estrutura da Advocacia Geral da Unido, nos termos
do inciso lll, do art. 18, do Decreto n°® 7.392, de 13 de dezembro de 2010 .

10 - Clausula décima. DO FORO

Ndo logrado éxito na conciliacdo a que se refere a Cldusula Nona, serd
competente para dirimir as questdes decorrentes deste Acordo de
Cooperacdo Técnica, que ndo possam ser resolvidas pela mediacdo
administrativa, o foro da Justica Federal.

E, para firmeza do que foi pactuado, assinam este Instrumento em 2 (duas)
vias e 4 (quatro) cdpias de igual teor e forma perante as testemunhas
abaixo assinadas.

(Nome por extenso do ftitular

do 6rgdo) (Nome por extenso do fitular do 6rgdo)

Superintendente Regional do Trabalho e
Emprego do (Estado)

Superintendéncia Regional do Trabalho e
Emprego do (Estado)

(Cargo do titular do 6rgdo)

(Nome do 6rgdo)

TESTEMUNHAS:

Nome: (por extenso) Nome: (por extenso)
CPF: CPF:)

RG: RG:

Assinatura Assinatura

ANEXO Il

TERMO ADITIVO N°

TERMO ADITIVO N° (...) AO ACORDO DE COOPERACAQO TECNICA No- (...),
FIRMADO EM (DIA), DE (MES) DE (ANO), ENTRE A SUPERINTENDENCIA
REGIONAL DO TRABALHO E EMPREGO DO ESTADO (...) E O (A) (NOME DO
ORGAO).

Processo n°

Aos (...) dias do més de (...) de dois mil e (...), de um lado a
Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego no Estado (...) situada

(...). representada neste ato pelo (a) (Superintendente Regional do
Trabalho e Emprego, ou autoridade por ele delegada), Senhor (a) (...).
portador (a) do CPF n° (...), Carteira de Identidade n° (...), expedida pelo
(a) (...), no uso de suas atribuicdes que o cargo lhe confere face (ATO
NORMATIVO), daqui por diante denominada simplesmente de SRTE/(UF), e
de outro lado, a (o) (NOME DO ORGAO), inscrito (a) no CNPJ, sob o n°(...),
neste ato representado (a) pelo (a) Senhor (a) (...), portador (a) do CPF
n°(...), da Carteira de Identidade n° (...), expedida pelo (a) (...). no uso das
atribuicées que lhe confere o (ATO DE NOMEACAQO) datado de (...),
respectivamente, daqui por diante denominado (a) simplesmente (SIGLA
DO ORGAO), nos termos da Portaria n° (...), de (dia) de (més) de (ano),
tendo entre si, justo e acordado, resolvem celebrar o presente Termo



Aditivo:
1 - Cldusula primeira. DO OBJETO

O presente Termo Aditivo tem por objeto (A PRORROGACAO DA VIGENCIA
OU A MODIFICACAO) do Acordo de Cooperacdo Técnica n° (...), nos
termos da Portaria n° (...) de (dia) de (més) de (ano), e das demais normas
e instrucdes pertinentes, emitidas pelo Ministério do Trabalho e Emprego -
MTE.

Pardgrafo Unico. A nova proposta passard a fazer parte integrante do
Acordo de Cooperacdo Técnica do qual este Termo Aditivo se refere.

2 - Cldusula segunda. DA VIGENCIA

Este Termo Aditivo entrard em vigor na data de sua publicacdo e terd
validade até (dia) de (més) de (ano), nos termos da Portaria n° (...) de
(dia) de (més) de (ano).

3 - Cldusula terceira. DA PUBLICACAO

O MTE publicard o resumo do presente Acordo de Cooperacdo Técnica,
ou de seus aditamentos, no Didrio Oficial da Unido - DOU, até o quinto dia
Util do més seguinte ao de sua assinatura.

4 - Clausula quarta. DAS DISPOSICOES FINAIS

Ficam mantidas, inalteradas e ratificadas todas as demais cldusulas, itens
e subitens do Acordo de Cooperacdo Técnica n° (...), que ndo foram
objeto de alteracdo pelo presente Termo Aditivo.

E, para firmeza do que foi pactuado, assinam este Insfrumento em 2 (duas)
vias e 4 (quatro) codpias de igual teor e forma perante as testemunhas
abaixo assinadas.

(Nome por extenso do titular

do 6rgao (Nome por extenso do fitular do 6rgdo)

Superintendente Regional do Trabalho e
Emprego do (Estado)

Superintendéncia Regional do Trabalho e
Emprego do (Estado)

(Cargo do titular do 6rgdo)

(Nome do 6rgdo)

TESTEMUNHAS:

Nome: (por extenso) Nome: (por extenso)
CPF: CPF:)

RG.: RG:

Assinatura Assinatura

Departamento Juridico Trabalhista
Drausio A. V. B. Rangel — Consultoria



